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Informaéni memorandum o zpracovani osobnich udaji
v Domu socialni péée Kralovice, p. o.

(Informace o ochrané osobnich udaji zaméstnancii)
Vazeni zaméstnanci,

timto dokumentem vam poskytujeme informace o zpracovani a ochrané¢ osobnich udaja
v Domu socialni péce Kralovice, p. 0. Zpracovanim osobnich udaji se rozumi jakékoliv
systematické operace s osobnimi Udaji jako je jejich shromazd’ovani, zaznamenani, pouzivani,

ukladani, pozménéni, vyhledavani, nahlédnuti, Sifeni, vymazavani nebo likvidace.

Zpracovavat osobni udaje mize bud’ spravce, nebo zpracovatel. Spravcem osobnich udaji je
ten, kdo urcuje ucel zpracovani osobnich udaji, provadi jejich zpracovani a odpovida za néj.
Zpracovatelem je pak ten, kdo zpracovava osobni tidaje na zékladé¢ smluvniho vztahu

Se spravcem.

Spravcem vasich osobnich udaji je Dim socidlni péce Kralovice, p. o., se sidlem Plzeiiska
345, 331 41 Kralovice, ICO: 49748190, zapsand v Obchodnim rejstifku Krajského soudu
ze dne 23. 07. 2008, oddil Pr, vlozka 654 (dale t¢zZ DSP Kralovice). Statutarnim zastupcem je
feditel organizace Ing. Josef Trcka, tel. +420 373 301 200, e-mail reditel@dspkralovice.cz.

Povéfencem pro ochranu osobnich tidaji byla jmenovana Mgr. Jitka Kucerova,

e-mail Jitka.Kucerova@bdo.cz, tel. +420 732 244 404.

V nasledujicich bodech vam sdélime, jaké osobni Udaje shromazdujeme, jak s nimi
naklddame, odkud osobni udaje ziskavame a nastinime vaSe zékladni prava v oblasti ochrany
osobnich udaji. Neni-li vyslovné uvedeno jinak, tykaji se zde uvedené informace téz
potencialnich zajemci o zaméstnani, tedy fyzickych osob, s nimiz nema DSP Kralovice
uzavien smluvni vztah, ale dochézi jiz k vyjednévani o jeho uzavieni, ptipadné téz stazistu,
praktikanti, dobrovolnik a byvalych zaméstnanct, u nichz ma DSP Kralovice opravnény

diivod k zpracovani jejich osobnich udaju.

Vase dotazy ke zpracovani osobnich udaji Domem socialni péce Kralovice, p. 0. je mozné
ziskat bud’ v sidle spolecnosti na adrese Plzenska 345, 331 41 Kralovice, nebo e-mailem

na adrese podatelna@dspkralovice.cz, anebo na telefonni lince +420 373 301 130.



|. Ziskani osobnich udaja a zasady pii jejich zpracovani

Osobni udaje ziskava DSP Kralovice pouze

a) od zajemcl o zaméstnani (zejména pii vybérovém fizeni nového zaméstnance),

b) od zaméstnanci (zejména pii jednani o uzavieni pracovni smlouvy),

C) od stazistu, praktikantt, dobrovolniki (dale jen spolupracujici osoby).

Pii zpracovani vaSich osobnich udaji DSP Kralovice dodrzuje nasledujici zakladni

zasady:

1.

Osobni udaje zaméstnancti a spolupracujicich osob jsou DSP Kralovice zpracovavany
vzdy pouze pro jasné€ a srozumitelné definovany ucel, a to zdkonnymi prostiedky a pouze
po dobu, ktera je nezbytna vzhledem k tucéelu jejich zpracovani. DSP Kralovice
zpracovava presné osobni udaje a pouze v takovém rozsahu, ktery je nezbytny pro plnéni
smluvnich povinnosti resp. pro naplnéni ucelu, pro ktery jsou osobni tidaje zpracovavany.
Osobni udaje zaméstnancli a spolupracujicich osob jsou chranény a jsou zpracovavany
zpusobem, ktery zabranuje jakémukoliv neopravnénému ¢i nahodilému pfistupu k témto
osobnim udajim, k jejich zméné€, zniceni, ztrat€¢ ¢i jejich jinému neopravnénému
zpracovani. Pro tyto ucely jsou v DSP Kralovice dodrzovana odpovidajici technicka a
organizaCni opatfeni a veSkeré osoby, které pfijdou do styku s osobnimi udaji
zam&stnancll a spolupracujicich osob, maji povinnost dodrZzovat mlcenlivost o
informacich ziskanych v souvislosti se zpracovanim osobnich tidaju.

DSP Kralovice informuje své zaméstnance a spolupracujici osoby 0 zpracovani jejich

osobnich idajl a o jejich pravech souvisejicich s timto zpracovanim.

I1. Ucely a pravni zaklad pro zpracovani osobnich udaji

A. Zpracovani osobnich udaji bez souhlasu uchazece, zaméstnance, spolupracujici

osoby (dale jen zamé&stnance)

Osobni udaje zaméstnance mize DSP Kralovice zpracovavat bez jeho souhlasu K zajisténi

personalnich Cinnosti, mezd a vedeni Ucetnictvi. Béhem trvani pracovniho poméru

zaméstnavatel zpracovava osobni udaje svych zaméstnanci pro ucely:

1.

PInéni smluvnich povinnosti vyplyvajicich z pracovné pravnich vztahi
a) uzavirani smlouvy a dodrzovani smluvnich povinnosti tak, aby bylo mozné uzavfit a
plnit smlouvu bez neptimétenych pravnich rizik,

b) plnéni povinnosti pro vypocet mzdy,



C) plnéni povinnosti pro uhradu zdravotniho a socialniho pojisténi,

d) plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona o archivnictvi.

B. Zpracovani osobnich udaji se souhlasem uchazece, zaméstnance, spolupracujici

osoby (dale jen zamé&stnance)

Jednd se o situace, kdy zaméstnanec dobrovolné poskytne souhlas ke zpracovani jim
poskytnutych nebo jinak ziskanych udaju ze strany DSP Kralovice za urCitym ucelem.
Takovy souhlas klienta miize byt kdykoliv odvoldn, pficemz o této moznosti a zplsobu

odvolani udéleného souhlasu bude klient vzdy ze strany DSP Kralovice poucen.

Na zékladé souhlasu zaméstnance zpracovava DSP Kralovice osobni udaje za uc¢elem:
a) porizeni a zvefejiiovani fotografii zobrazujici zaméstnance nebo spolupracujici osobu
z riznych akci poradanych DSP Kralovice,
b) potizeni a zvefejiiovani fotografie (portrét, jméno a piijmeni) k zaji$téni orientace

klienta a navstév o personalnim obsazeni v prubéhu sluzby (v€etné pracovni pozice).
I11. Rozsah zpracovani osobnich udaju

DSP Kralovice zpracovava osobni udaje pouze v rozsahu nezbytném pro naplnéni vysSe

uvedenych ucelt.

V ramci naborového procesu zpracovavame osobni udaje pro rizné ucely a vV riizném rozsahu.
Osobni udaje uchazecli o zaméstnani zpracovavame na zaklad¢ krokd vedoucich k uzavieni

smlouvy, na zakladé nasich opravnénych zajmu a pripadné i na zakladé Vaseho souhlasu.
Zpracovani bez Vaseho souhlasu - na zakladé krokti vedoucich k uzavieni smlouvy.

Na zéklad¢ krokd vedoucich k uzavieni smlouvy zpracovidvame Vase identifikaéni a
kontaktni udaje, adaje souvisejici s vykonem prace a udaje o posouzeni Vasi kvalifikace,
a to za ucelem hodnoceni uchazecli o zaméstnani a provedeni vybeérového procesu. Konkrétné
proto, abychom Vas mohli zvat na pohovory a komunikovat s Vami a abychom mohli

z poskytnutych podkladti posoudit Vasi kvalifikaci na obsazeni volného pracovniho mista.

Pro tyto ucely osobni tdaje zpracovavame po dobu trvani vybérového procesu, nebo ke

zpracovani v databazi uchazec¢t po udéleni souhlasu uchazece o zaméstnani.



A. Zpracovavany jsou nasledujici osobni udaje uchaze¢u o zaméstnani:

1. Identifikac¢ni udaje, kterymi se rozumi zejména jméno, piijmeni, titul, datum narozeni,
pohlavi,

2. Kontaktni udaje, kterymi se rozumi osobni idaje, které nam umoznuji kontakt s Vami,
zejména kontaktni adresa, telefonni Cislo, e-mailova adresa,

3. Udaje souvisejici s vykonem prace, kterymi se rozumi zejména informace o vzd&lani,
absolvovanych Skolenich, pfedchozi zkuSenosti a reference (zivotopis),

4. Udaje o posouzeni vhodnosti uchazeée o zaméstnani, kterymi se rozumi hodnoceni a

vysledek vybérového tizeni.

B. Zpracovavany jsou nasledujici osobni udaje zaméstnancii:

1. Identifikacni a kontaktni idaje — jedna se o jméno, piijmeni, datum a misto narozeni,
rodné cislo, adresa trvalého pobytu piipadné jiného bydlisté, telefonni Cislo, e-mailova
adresa ¢i jiny obdobny kontaktni udaj. Rodné &islo zaméstnance je DSP Kralovice
povinna zpracovavat ze zakonnych divodu:

a) pro vypodet a uhradu zdravotniho pojisténi, podle zakona ¢&.48/1997 Sh., o
vefejném zdravotnim pojisténi, dale podle zakona ¢. 592/1992 Sb., 0 pojistném na
vetejné zdravotni pojiSténi, v platném znéni,

b) pro vypocet a twihradu socidlniho pojisténi, podle zakona ¢&.589/1992 Sb.,
0 pojistném na socidlni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,
V platném znéni,

C) pro vypocet a uhradu dafiové povinnosti zaméstnance, podle zakona ¢&. 586/1992
Sb., 0 danich z pfijmd, v platném znéni.

2. Kamerovy monitoring — kamerovy monitoring je pofizovan zejména ve spole¢nych
prostorach objektu DSP Kralovice. Jedna se o prostory spojujici budovy a chodby
odd¢leni péce. Monitoring je provadén z divodu ochrany majetku a bezpecnosti klientd.

3. DSP Kralovice nezpracovava osobni udaje spadajici mezi zvlastni kategorie osobnich

udaji.

IV. Zpisob a doba zpracovani osobnich udaji

Zpusob, kterym DSP Kralovice zpracovava osobni udaje zaméstnanci a spolupracujicich

0sob, zahrnuje manualni i automatické zpracovani v informaénim systému DSP Kralovice.



Osobni udaje zaméstnanci a spolupracujicich osob jsou zpracovavany povérenymi

zamé&stnanci DSP Kralovice dle pracovni pozice.

Osobni udaje zaméstnanct a spolupracujicich osob DSP Kralovice zpracovava pouze po
dobu, ktera je nezbytna vzhledem k ucelu jejich zpracovani. DSP Kralovice prubézné
posuzuje, zda trva potieba zpracovavat osobni udaje pro urcity ucel. Pokud jiz takovy ucel

neexistuje, jsou osobni udaje likvidovany ¢i vymazavany.

Obecné plati, Ze osobni udaje zaméstnancti a spolupracujicich osob jsou zpracovavany po
dobu trvani smluvniho vztahu a dale je DSP Kralovice opravnén takové udaje zpracovavat
pouze tehdy, pokud pro to existuje divod dany platnou pravni Gpravou nebo samotnou

smlouvou.

V piipad€ zpracovani osobnich udajii na zaklad¢ souhlasu ud€leného zaméstnancem nebo
spolupracujici osobou zanika pravo zpracovavat takové tdaje dobou, na kterou byl souhlas

udélen, anebo odvolanim souhlasu ke zpracovani osobnich udaji.

Po skonceni pracovniho poméru muize zaméstnavatel uchovavat osobni udaje zaméstnance
pouze v rozsahu stanovenym pravnimi piedpisy — evidencni list zaméstnance (3 roky), ucetni
podklady (5 let), zdznamy o pojistném na socialni zabezpeceni a ptispévku na statni politiku
zameéstnanosti (6 let) a mzdové listy nebo ucetni zdznamy o udajich potiebnych pro ucely

diachodového pojisteni (30 let).
V. Prijemci osobnich udaji

Osobni tdaje zaméstnancii mohou byt poskytnuty tietim osobam, a to bud ze zakonnych

duvodi, anebo na zakladé€ souhlasu zaméstnance.

A. Bez souhlasu zaméstnance je DSP Kralovice opravnén piedavat osobni udaje
a) piislusnym organtim statni spravy, soudim a organim ¢innym v trestnim fizeni za
ucelem plnéni jejich povinnosti a pro ucely vykonu rozhodnuti,
b) externi Gi¢etni firmé k zajisténi mzdové agendy,

€) dal$im osobam v rozsahu stanoveném pravnimi piedpisy.

B. Se souhlasem zaméstnance nebo spolupracujici osoby mohou byt osobni udaje
predavany tietim osobam
a) zaucelem dobrovolnické ¢innosti,

b) za ucelem zajisténi odborné praxe nebo staze.



VI. Pravo odvolat souhlas

Jak bylo uvedeno vySe, krom¢ uceli danych pro zpracovani osobnich tudaji plnénim
smluvnich, zakonnych ¢i jinych pravnich povinnosti, mize DSP Kralovice zpracovavat
osobni udaje pouze se souhlasem zaméstnance nebo spolupracuji osoby. Takovy souhlas neni
zaméstnanec ani spolupracujici osoba povinen/a DSP Kralovice udélit a zaroven je
opravnén/a takovy souhlas kdykoliv odvolat. Pokud zaméstnanec nebo spolupracujici osoba
odvola ud¢€leny souhlas, nema odvolani udéleného souhlasu v Zadném piipadé vliv na plnéni
smluvnich povinnosti ze strany DSP Kralovice. V piipadé, Ze si zaméstnanec nebo
spolupracujici osoba pieje odvolat udéleny souhlas se zpracovanim osobnich udaji, mize se
obratit osobné na personalistku nebo pisemn¢ na adresu Domu socialni pé¢e Kralovice, p. 0.,
Plzenska 345, 31 41 Kralovice, e-mailem na adresu podatelna@dspkralovice.cz, nebo na
telefonni linku +420 373 301 130.

VII. Pravo zadat o pristup k osobnim udajim

Na zadost zaméstnance nebo spolupracujici osoby DSP Kralovice poskytne bez zbyte¢ného
odkladu informace o tom, jaké idaje o zaméstnanci nebo spolupracujici osob& zpracovava.

DSP Kralovice je povinna tyto informace poskytnout bezplatné.

Pokud zaméstnanec nebo spolupracujici osoba zjisti, ze DSP Kralovice zpracovava nepiesné
¢1 netplné osobni tidaje nebo se domniva, Ze jsou jeho osobni udaje zpracovavany v rozporu s
platnou pravni Gpravou, ma pravo pozadovat po DSP Kralovice vysvétleni a pozadovat

odstranéni zavadného stavu.

Pokud DSP Kralovice vyhodnoti takovyto pozadavek jako opodstatnény, zajisti neprodlené a

bezplatné odstranéni zavadného stavu.

V néekterych piipadech mé zaméstnanec nebo spolupracujici osoba pravo, abychom jejich
osobni udaje vymazali. Na zadost osobni tidaje bez zbyte¢ného odkladu vymazeme, pokud je
splnén néktery z nasledujicich divodi:
a) osobni udaje jiz nepotiebujeme pro Gcely, pro které jsme je zpracovavali,
b) odvolate souhlas se zpracovanim osobnich udaju, pficemz se jedna o udaje, k jejichz
zpracovani je nezbytny souhlas zaméstnance nebo spolupracujici osoby, a zaroven

nemame jiny diivod, proc tyto idaje potiebujeme nadale zpracovavat,



C) pfi vyuziti prava vznést namitku proti zpracovani osobnich tdaju, které zpracovavame
na zéklad¢ naSich opravnénych z4jmi, a my shledame, ze jiz zadné takové opravnéné
z4jmy, které by toto zpracovani opraviiovaly, nemame,

d) zaméstnanec nebo spolupracujici osoba se domnivaji, Ze nami provadéné zpracovani

osobnich udajt ptestalo byt v souladu s obecné zdvaznymi predpisy.

Toto pravo se totiz neuplatni v ptipadé, Ze zpracovani Vasich osobnich udaji je inadale
nezbytné pro:
a) splnéni nasi pravni povinnosti,

b) ucely archivace, védeckého ¢i historického vyzkumu ¢i pro statistické tcely,

VI1I1Il. Platnost a a¢innost Informa¢niho memoranda

Toto Informacni memorandum je platné a ucinné ke dni 25. 5. 2018. Aktualni znéni
informa¢niho memoranda je uvefejnéno na internetovych strankach DSP Kralovice

www.dspkralovice.cz.

Aktualizovano dne: 24. 6. 2019
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